CHEQUE UNICO

En el menu de Cobros y Pagos, dentro de la opcion de Cobros nos encontramos con la opcion
Ingreso de cheques
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Cobros
Cobros y pagos

Ingreso de cheques

Cobros >

Pagos >

Esta operativa permite realizar el alta de una remesa de
cheques de manera manual, asi como su gestion, consultay
anulacion




AW Ruralvia CHEQUE UNICO

EMPRESAS

Ingreso. Selecciona la cuenta de abono. Rellena los datos del cheque o pagaré, teniendo en

cuenta:

0 En el cddigo deidentificaciony en el numero de cheque/pagaré el digito de control debera ir

o7

separado por un “-”,

__

O Paralos pagarés sera obligatorio que indiques la fecha de vencimiento o de pago.




CHEQUE UNICO

3 Cheque a futuro. Si quieres hacer un cheque a futuro tendras que indicar la fecha de abono
futura.

foesumen y confirmacian de (s operacion




\*‘ff Ruralvia CHEQUE UNICO

EMPRESAS

Consulta. Visualiza el detalle de tus cheques ingresados desde el botén de accidn o desde el
4 numero de remesa

Anulacidn. Accede a la anulacién desde el botén de accién del listado o desde el propio
detalle. Confirmala anulaciony firma.




REMESA DE CHEQUES

Desde la pagina de Inicio, selecciona la pestafia de Cobros y Pagos.

1 Dentro de la opcién de Cobros encontramos la Remesas de Cheques.
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¢ Cobrosy pagos

Gestionar domiciliaciones <&  Cobros

Pago de recibos pendientes

Pagos >

Remesas de cheques

Conversor SEPA Remesas de cheques

Remesas de cheques

@ Alta remesa

Esta operativa permite realizar el alta de una remesa de
cheques de manera manual, asi como su gestion, B Gestionremesa
consultay anulacion. @ Consulta remesa

® Anulacion
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REMESA DE CHEQUES

Listado remesas de cheques. Al seleccionar la opcién, se mostrara un listado donde podras
consultar todas las remesas emitidas, aquellas que estan sin terminar (borradores) y las que
pueden ser anuladas. Ademas, desde esta misma ventana podrds imprimir la informacién,
exportarla a Excel o crear una nueva remesa.

(¥) Nuevaremesa

[ Excel () Imprimir 32 Filtrar

Listado de remesas de cheques ©

Cuenta

E51299979901000000000000 R

REMESA FECHA CREACION ESTADO IMPORTE ACCIONES
20230000492 19 Jun 2023 10,00 €
20230000497 19 Jun 2023 10,00 €
20230000503 29 Jun 2023 1,00€

20230000688 12 Sep 2023 25,00 €

Remesas de cheques

Remesas de cheques

Esta operativa permite realizar el alta de una remesa de @ Altaremesa

cheques de manera manual, asi como su gestidn,
consulta y anulacién.

) Gestién remesa
E) Consulta remesa

& Anulacién
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EMPRESAS

Nueva remesa. Pulsa el botén “Nueva Remesa” en el listado de remesas. Selecciona la
3 cuentay pulsamos “Continuar”.

(&) Nuevaremesa Nueva remesa de cheques

Seleccion de la cuenta

"R = — g
[l Excel S) Impnmir =g Filtrar

Cuenta

Nada por aqui...

10,00 €

10,00 €

1,00€




REMESA DE CHEQUES

Introduce los datos generales de la remesa: nimero de cheques a ingresar, importe total y el concepto.
Pulsa “Continuar” y da de alta la remesa.

Desde la siguiente pantalla podras: afiadir los cheques a la remesa, editar de nuevo los datos generales
(total cheques e importe) o cancelar la remesa.

* O
i Listaia de cheque

Cheques de la remesa
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Nuevo cheque. Una vez creada la remesa, tendrés que incluir los cheques. Para ello, pulsa en
“Nuevo cheque” vy te aparecera un formulario paraintroducir los datos del cheque. Deberas
tener en cuenta:

v’ En el cédigo de identificacion y en el nimero de cheque/pagaré el digito de control deberd ir
separado por un “-”.

v’ Para los pagarés serd obligatorio que indiques la fecha de vencimiento o de pago.

v No se pueden incluir cheques a futuro en una remesa de cheques, solo se pueden hacer desde

la funcionalidad de “Ingreso de cheque” (Unico).

Una vez que tengas todos los datos introducidos marca “Continuar”.

Alta de la remesa de cheques

& O

Datos generales Listada de cheques

(+) Nueva cheque

Nuevo cheque - Rellena los datos del cheque

tos del cheque/pagare

Cancelar remesa |




REMESA DE CHEQUES

Tras dar de alta un cheque/pagaré, aparecera una ventana con todos los cheques/pagarés que componen

la remesa. Desde ella podras: afiadir un nuevo cheque, anular algin cheque ya introducido, editar los datos
generales de la remesa o cancelarla.

s 4 O

Datos generales Listado de cheques

Cheques de la remesa

20230000751 - ES129687990000000000000 & Editar datos generales

Listado de cheques () Muevo cheque

Selecciona con el check los cheques gue deseas eliminar de forma masiva,

IDENTIFICACION VENCIMIENTO/PAGD IMPORTE ACCIONES

4200-0 - Too0 ¢
C"‘E) Anular chegque

Total documentos 2 Documentos ingresados 1 Imparte total 20,00 € war 10,008

{13 Elalta de la remesa y los cheques que incluyas e irdn guardando de forma automatica. Tendrds acceso a la remesa en estado borrador en la pantalla de consultas.

Para poder realizar el envio de la remesa los datos generales y los datos de los cheques ingresados deben coincidir. En caso contrario, deberas modificar los datos
generales o bien los datos de los cheques.

Cancelar remesa




REMESA DE CHEQUES

Enviar Remesa. Para poder enviar la remesa, el nimero de cheques y el importe total deber3
5 coincidir con lo indicado en los datos generales de la remesa.

Alta de |la remesa de cheques

i

Cheques de la remesa

20230000687 - £5129997990000000000000 | & Tditar datos genarales

Confirmar Remesa. Se presentara un resumen de todos los datos de la remesa, si
estamos de acuerdo pulsamos “Confirmar” y validamos con la firma electronica.

Alta de la remesa de cheques

Resumen ¥ firma
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Una vez finalizada la operacion, se mostrara un justificante de la misma. Este justificante lo deberas
imprimiry presentar en la oficina junto con los cheques/pagarés originales.

Justificante de la operacion

Datos de la remesa = mprimir
Cuenta abono Importe remesa Documentos
ES129997 9901 0000 0000 0000 30,00€ 3

Listado de cheques

@ - -
DOCUMENTO CHEQUE / PAGARE IDENTIFICACION VENCIMIENTO/PAGO IMPORTE
2325500018 0110214-6 4200-0 - 10,00€
o) .
2325500019 0110212-4 4200-0 - 10,00€
2325500020 0110218-3 4200-0 - 10,00€

Ir ainicio Ir a consultas



REMESA DE CHEQUES

Borrador. Existe la posibilidad de guardar una remesa como borrador para poder continuarla mas
adelante. Para ello solo tienes que seleccionar cualquier otra funcionalidad de laweb y se te
ofrecerd la posibilidad de “Salir” guardando la remesa.

Desde el listado de remesas podras acceder de nuevo a ella para continuarlay enviarla.
x

k“ . Alta de la remesa de cheques a partir de un
.
) ° o
= Datos generales Listado de cheques
Cheques de la remesa
006 - ES129997990000000000000 | 47 Tditar datos generales
Nueve cheg
que ds
: 2325500021 111022 0,00 &
FS17999 T9800G00000000000 ¢ UMY Ingvator 1 Poris ttsl 25,004 menrie el 10,00

10006

[ ] 25,00€

Mientras tengas una remesa en estado “Borrador” no podrds crear una nueva. Tendrds que terminarla y

enviarla o anularla y empezar de nuevo todo el proceso.



REMESA DE CHEQUES

Consultar una remesa. Desde el listado de remesas , seleccionando el nimero de la Remesa o
pulsando sobre los tres puntos de las “Acciones”, se muestra el detalle de la misma pudiendo
imprimirla o exportar los datos a Excel.

Detalle de la remesa

2318400008 CHEQUEC/C  OMABOLEA/a3O00 ke

........

Anular. Sila remesa aln no ha sido liquidada, podras anularla desde el listado de remesas o el
detalle de la misma.

e 20,00 € - .
5 Detalle de la remesa
B ver detatle
) Anular remesa
I e e L BN £k gz



REMESA DE CHEQUES CON LECTOR

Desde el mismo menu de Cobros y Pagos, dentro de la opcion de Cobros nos encontramos
con Remesas de Cheques con lector.
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Cobros y pagos <~ Cobros Remesas de cheques con lector

Remesas de cheques (Lector CMCT7)
Gestionar domiciliaciones

@ Alta remesa

Pago de recibos pendientes

(N19) @ Gestion remesa

Remesas de anticipos - gestion de cobro (N19)

[éj] Consulta remesa

Cobros (C57)

@ Anulacion
Conversor SEPA Tributos (C60)
Esta operativa permite realizar el alta de una cura Seleccione una Cuenta .
remesa de cheques de manera manual, asi como iwwn  [7 e ez T

su gestion, consulta y anulacién

Anulacién Remesa Cheques

Seleccione la cuenta y pulse "Aceptar’.

Cuenta |Seleccione una Cuenta ~ |




	Número de diapositiva 1
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3
	Número de diapositiva 4
	Número de diapositiva 5
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Número de diapositiva 12
	Número de diapositiva 13
	Número de diapositiva 14
	Número de diapositiva 15

